
 
ค าสั่งเทศบาลต าบลจอมบึง 

ที ่503/2563 
เรื่อง  การมอบหมายหน้าทีแ่ละความรับผิดชอบภายใน กองการศึกษา  ของเทศบาลต าบลจอมบึง 

.................................................... 
 

  อาศั ยอ าน าจตามความ ในมาตรา  48  สั ตตรส   แล ะ  มาตรา  48   อัฏฐ าร ส                   
แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496 (รวมถึงฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม)  ประกอบกับประกาศคณะกรรมการ
พนักงานเทศบาลจังหวัดราชบุรี  เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของเทศบาล      
ลงวันที่ 22  พฤศจิกายน 2545  จึงมอบหมายหน้าที่และความรับผิดชอบภายใน กองการศึกษา ดังนี้ 
 

นายไพเราะ จันทร์เพชร  ต าแหน่ง รองปลัดเทศบาล (นักบริหารงานท้องถิ่น ระดับกลาง) 
เลขที่ต าแหน่ง 50-2-00-1101-002 รักษาราชการแทนผู้อ านวยการกองการศึกษา เป็นหัวหน้าผู้รับผิดชอบ  
โดยมีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับการบริหารศึกษาและพัฒนาการศึกษา ทั้งการศึกษาในระบบการศึกษา  
การศึกษานอกระบบการศึกษาและการศึกษาตามอัธยาศัย เช่น การจัดการศึกษาปฐมวัย  อนุบาลศึกษา 
ประถมศึกษา มัธยมศึกษาและอาชีวศึกษา โดยให้มีงานธุรการ งานการเจ้าหน้าที่ งานบริหารวิชาการ        
งานโรงเรียน งานศึกษานิเทศก์ งานกิจการนักเรียน งานการศึกษาปฐมวัย งานขยายโอกาสทางการศึกษา    
งานการฝึกและส่งเสริมอาชีพ งานห้องสมุด พิพิธภัณฑ์และเครือข่ายทางการศึกษา งานกิจการศาสนา   
ส่งเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรม งานกีฬาและนันทนาการ งานกิจกรรมเด็กและเยาวชน และการศึกษา    
นอกโรงเรียน และงานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องตามท่ีได้รับมอบหมาย ประกอบด้วย 

1. ฝ่ายบริหารการศึกษา 

1.1 งานการศึกษาปฐมวัย 
1.2 งานธุรการ นางจริยา สายวิจิตร ต าแหน่ง เจ้าพนักงานธุรการ ระดับช านาญงาน 

เลขที่ต าแหน่ง 50-2-08-4101-005 เป็นผู้รับผิดชอบ ปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับ การร่าง โต้ตอบ บันทึก ย่อเรื่อง  
ตรวจทานหนังสือ การด าเนินการเกี่ยวกับเอกสารสิทธิ์ ในทรัพย์สินของทางราชการ การติดตามให้มีการ
ซ่อมแซมและบ ารุงรักษา การจ าหน่ายยานพาหนะที่ช ารุด เสื่อมสภาพ และการเบิกจ่ายพัสดุ การตรวจสอบ  
ลงหรือเปลี่ยนแปลงรายการและเก็บรักษาเอกสารส าคัญของทางราชการและปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่เกี่ยวข้อง     
โดยมีลูกจ้างประจ า และพนักงานจ้าง เป็นผู้ช่วยในการปฏิบัติงาน 

1.3 งานโรงเรียน 
1.4 งานกิจการนักเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๒ 

2. ฝ่ายส่งเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
2.1   งานกีฬาและนันทนาการ 
2.2   งานกิจการศาสนา 
2.3   งานส่งเสริม ประเพณี ศิลปวัฒนธรรม 

 

ให้ผู้ที่ ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ ให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เกิดประโยชน์สูงสุด                    
แก่ประชาชนและราชการ  หากมีปัญหาอุปสรรค  รายงานให้ทราบตามล าดับของสายการบังคับบัญชา 
 

  ทั้งนี้   ตั้งแตว่ันที่  1  กรกฎาคม  2563  เป็นต้นไป 
 

    สั่ง      ณ    วันที่  10  กรกฎาคม  พ.ศ. 2563 
 
 
       

           (นายสมบูรณ ์ เทพสวัสดิ์) 
                นายกเทศมนตรีต าบลจอมบึง 
 
 


