
สรปุกระบวนงานบรกิารตามภารกจิขององค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
ที่กระทรวงมหาดไทยไดแ้นะน าใหล้ดระยะเวลาการปฏบิตัริาชการเพื่อประชาชน 

แนบทา้ยประกาศเทศบาลต าบลจอมบงึ  ลงวนัที ่ 28  สงิหาคม  2563 
 

ที ่ กระบวนงานบรกิาร 
ระยะเวลาเดิมที ่  อปท.   

ให้บรกิาร 
ระยะเวลาที่ปรบัลด 

1 จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 5 นาที / ราย 3 นาที / ราย 
 

2 จัดเก็บภาษีป้าย 7 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
 

3 จัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 7 นาที / ราย 5 นาที / ราย 
 

4 จัดเก็บค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตต่างๆ 5 นาที / ราย 3 นาที / ราย 
 

5 ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
กรณีท่ัวไป                                                                                     
-   ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง 
-   ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต   
กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบของ 
กรมโยธาธิการและผังเมือง                          
-   ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง 
-   ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 

 
 

20 นาที / ราย 
20 วัน / ราย 

 
 

20 นาที / ราย 
20 วัน / ราย 

 
 

15 นาที / ราย 
15 วัน / ราย 

 
 

15 นาที / ราย 
20 วัน / ราย 

 
6 สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 1 ชม. / ราย 

 
ครึ่งชั่วโมง / ราย 

 
7 ช่วยเหลือสาธารณภัย 1 วัน / ราย ในทันที 

 
8 รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 

 
- แจ้งผลการด าเนินการ

ให้ผู้ร้องเรียนทราบ
ภายใน  15  วัน 

 
9 แจ้งเกิด 15 นาที / ราย 10 นาที / ราย 

 
10 แจ้งตาย 15 นาที / ราย 10 นาที / ราย 

 
11 ย้ายที่อยู่ 15 นาที / ราย 10 นาที / ราย 
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ที ่ กระบวนงานบรกิาร 
ระยะเวลาเดิมที ่  อปท.   

ให้บรกิาร 
ระยะเวลาที่ปรบัลด 

12 ก าหนดเลขที่บ้าน 15 นาที / ราย 10 นาที / ราย 
 

13 ขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน (ครั้งแรก) 
 

15 นาที / ราย 
 

10 นาที / ราย 
 

14 ขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน (บัตรเดิมหมดอายุ) 17 นาที / ราย 10 นาที / ราย 
 

15 การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 
-  ขอใบอนุญาต (ใหม่) 
-  ต่อใบอนุญาต (เก่า) 

 
 

7 วัน / ราย 
20 นาที / ราย 

 
 

5 วัน/ราย 
10 นาที / ราย 

 
16 การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

-  ขอใบอนุญาต (ใหม่) 
-  ต่อใบอนุญาต เก่า) 

 
7 วัน / ราย 

20 นาที / ราย 

 
5 วัน/ราย 

10 นาที / ราย 
 

17 การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 ตร.ม.) 
-  ขอใบอนุญาต (ใหม่) 
-  ต่อใบอนุญาต (เก่า) 

 
 

7 วัน / ราย 
20 นาที / ราย 

 
 

5 วัน/ราย 
10 นาที / ราย 

 
18 การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง 

-  ขอใบอนุญาต (ใหม่) 
-  ต่อใบอนุญาต (เก่า) 

 
7 วัน / ราย 

20 นาที / ราย 

 
5 วัน/ราย 

10 นาที / ราย 
 

19 การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยการใช้เสียง 
 

5 นาที / ราย 3 นาที / ราย 

20 การรับขึ้นทะเบียนเพ่ือรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยัง
ชีพผผู้สูงอายุ , ผู้พิการ , ผู้ป่วยเอดส์  (รายใหม่) 
 

1 ชั่วโมง / ราย 
 

30 นาที / ราย 
 

21 การขอจดทะเบียนพาณิชย์ 1 วัน / ราย 1 ชั่วโมง / ราย 
 

 
หมายเหตุ    ระยะเวลาเริ่มนับตั้งแต่มีเอกสารหลักฐานครบถ้วน  และถึงล าดับที่มาขอรับบริการ 



 


